ZARZADZENIE NR 6/2026/2027
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W CIEZKOWICACH

z dnia 28 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury postepowania w przypadku ogloszenia alarmu dla ludnosci
cywilnej oraz organizacji dzialan ochronnych i ewakuacyjnych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Ciezkowicach”

Na podstawie: art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2026
r. poz. 820), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz.
1604, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. z
2024 r. poz. 1907), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 14 maja 2025
r. w sprawie alarmow i komunikatéw ostrzegawczych (Dz. U. z 2025 r. poz. 645), rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie ewakuacji ludno$ci oraz zabezpieczenia mienia,
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ do stosowania w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Cigzkowicach ,,Procedure
postepowania w przypadku ogloszenia alarmu dla ludnos$ci cywilnej oraz organizacji dziatan
ochronnych 1 ewakuacyjnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Ci¢zkowicach”, stanowigca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci, ucznidw i pracownikow w przypadku
wystapienia zagrozenia wymagajacego podjecia dziatan ochronnych, przemieszczenia do bezpiecznego
miejsca lub ewakuacji.
2. Procedura okresla w szczegolnosci sposob alarmowania, zasady zachowania podczas alarmu, zasady
przemieszczania do wyznaczonych bezpiecznych miejsc, sprawowanie opieki, sposéb postepowania w
przypadku ewakuacji lub pozostania w budynku oraz dziatania po odwotaniu alarmu.

§ 3.
1. Za realizacj¢ procedury odpowiada Dyrektor Zespotu. W czasie jego nieobecnosci zadania zwigzane
z realizacjg procedury wykonuje Wicedyrektor — p. Irena Sikora, a w przypadku jednoczesnej
nieobecnosci Dyrektora i Wicedyrektora — p. Michat Ciesla.

2. Dyrektor wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za poszczegdlne zadania zwigzane z
alarmowaniem, komunikacja, bezpieczenstwem dzieci, ewakuacja, udzielaniem pierwszej pomocy oraz
prowadzeniem dokumentacji.

§4.
1. Wszyscy nauczyciele 1 pracownicy Zespolu sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurg 1 jej
przestrzegania, potwierdzenia znajomos$ci podpisem, wykonywania polecen Dyrektora oraz
wlasciwych stuzb i udzialu w szkoleniach i1 ¢wiczeniach.

2. Nauczyciele zapoznaja dzieci 1 ucznidw z zasadami zachowania w zakresie dostosowanym do ich
wieku 1 mozliwosci psychofizycznych.



3. Wychowawcy potwierdzaja zapoznanie uczniéw odpowiednim wpisem w dokumentacji zajec¢.

4. Szczegbdlng uwage nalezy zwréceié na dzieci mlodsze, dzieci 1 ucznidw z niepelnosprawnosciami oraz
osoby wymagajace indywidualnego wsparcia.

§5.
Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz w roku, po rzeczywistym zdarzeniu, po zmianie
przepisoOw lub organizacji pracy Zespotu oraz po ¢wiczeniach, jezeli ich wnioski wskazuja na potrzebe
aktualizacji.

§ 6.
Zobowiazuje si¢ pracownika wyznaczonego przez Dyrektora do prowadzenia dokumentacji zwigzane;]
z realizacja procedury, w tym wykazu 0sob odpowiedzialnych, potwierdzen zapoznania pracownikéw,
kart ¢wiczen 1 raportow z przeprowadzonych dziatan.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 wrze$nia 2026 .

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Ciezkowicach

Anna Sredniawa



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Cigzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OGLOSZENIA ALARMU DLA
LUDNOSCI CYWILNEJ ORAZ ORGANIZACJI DZIALAN OCHRONNYCH I
EWAKUACYJNYCH

§ 1. Cel procedury
Celem Procedury jest zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dziatania w przypadku wystgpienia
zagrozenia z powietrza, w szczeglOlnoSci w sytuacji ogloszenia alarmu oraz koniecznosci
zabezpieczenia dzieci, ucznidw i pracownikow Zespolu oraz osob przebywajacych na jego terenie.
§ 2. Zakres stosowania
Procedura obowiagzuje na terenie catego Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Cigzkowicach. Dotyczy w
szczegolnosci:

* dzieci uczgszczajacych do przedszkola;

* uczniéw szkoty;

* nauczycieli;

* pracownikow administracji 1 obshugi;

* pracownikow kuchni;

* pracownikow ASPO przebywajacych na terenie Zespotu;

* 0s0b przebywajacych czasowo na terenie Zespotu;

* rodzicow/opiekunéw przebywajacych na terenie placowki.
§ 3. Zasada nadrzedna
1. W kazdej sytuacji zagrozenia nadrzgdnym celem jest ochrona zycia i zdrowia dzieci, uczniow i
pracownikow.
2. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy niniejsza procedurg a poleceniami Panstwowej Strazy
Pozarnej, Policji, zespolow ratownictwa medycznego, wlasciwych organdw ochrony ludnosci lub
innych stuzb kierujacych dziataniami ratowniczymi, pierwszenstwo majg polecenia tych stuzb.
3. W sytuacji zagrozenia nalezy zachowa¢ spokoj oraz wykonywacé polecenia Dyrektora, nauczycieli i
wlasciwych stuzb.
4. Dzieci 1 uczniowie nie moga samodzielnie opuszcza¢ miejsca, w ktorym przebywa ich klasa lub
grupa, chyba zZe polecenie takie zostanie wydane przez osob¢ odpowiedzialng za bezpieczenstwo.
5. Nauczyciel prowadzacy zajecia w chwili ogloszenia alarmu pozostaje z dzie¢mi lub uczniami 1
sprawuje nad nimi opieke do czasu przekazania ich pod opieke innej uprawnionej osoby lub odwotania
zagrozenia.
§ 4. Ogloszenie alarmu
1. Ogtoszenie alarmu dla ludno$ci cywilnej nastgpuje poprzez:

» modulowany dzwiek syreny alarmowej trwajacy 3 minuty; albo
» trzykrotnie powtarzang zapowiedz stowna: ,,Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm



2. Alarm moze by¢ uzupeliony komunikatem okreslajacym rodzaj zagrozenia, jego obszar oraz
zalecany sposob postgpowania.
3. Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uruchamia
sposob alarmowania przyjety w Zespole. Informacja moze zostaé przekazana rowniez za
posrednictwem Alertu RCB, komunikatow wiasciwych stuzb, radia, telewizji, oficjalnych stron
internetowych organéw administracji oraz innych dostepnych srodkéw komunikacji.
4. Pracownicy nie rozpowszechniaja niesprawdzonych informacji ani komunikatéw pochodzacych z
nieoficjalnych zréodet.
§ 5. Pierwsze czynnoSci
1. Sam sygnatl alarmowy informuje o wystgpieniu zagrozenia, ale sposob postgpowania moze by¢
rozny w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia.
2. Po ogloszeniu alarmu nalezy niezwlocznie zapoznaé si¢ z oficjalnym komunikatem i wykonywac
zawarte w nim zalecenia.
3. Nie nalezy samodzielnie opuszcza¢ budynku wytacznie dlatego, ze ustyszano syrene, jezeli nie ma
takiego polecenia, a wyjscie na zewnatrz mogloby zwickszy¢ zagrozenie.
4. Jezeli whasciwe stuzby lub Dyrektor zarzadzg ewakuacje, nalezy niezwlocznie ja rozpoczac.
§ 6. Zadania Dyrektora
1. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu Dyrektor:

» ustala zrodlo 1 wiarygodnos$¢ informacji;

» kontaktuje si¢ z wlasciwymi stuzbami lub organem prowadzacym, jezeli jest to konieczne;

* uruchamia procedure;

» przekazuje pracownikom komunikat dotyczacy sposobu postepowania;

» ustala, czy nalezy pozosta¢ w budynku, przemiesci¢ dzieci i uczniow do wyznaczonych

bezpiecznych miejsc czy przeprowadzi¢ ewakuacje;

* koordynuje dziatania pracownikow 1 zapewnia przeptyw informacji;

* utrzymuje kontakt z wtasciwymi stuzbami;

* organizuje zbieranie informacji o stanie liczbowym dzieci 1 uczniows;

* podejmuje decyzj¢ o przekazaniu informacji rodzicom/opiekunom, o ile nie zostalo to juz wykonane

przez wlasciwe organy;

» dokumentuje przebieg zdarzenia.
2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego zadania zwigzane z realizacja niniejszej procedury
wykonuje Wicedyrektor — p. Irena Sikora.
3. W przypadku jednoczesnej nicobecnosci Dyrektora i Wicedyrektora zadania te wykonuje p. Michat
Ciedla.
§ 7. Zadania nauczycieli i wychowawcow
1. Po ogloszeniu alarmu nauczyciel:

* pozostaje z klasa/grupa;

* uspokaja dzieci 1 ucznidw oraz przekazuje informacje w sposob prosty i dostosowany do wieku;

* sprawdza liczbe dzieci/ucznioéw;

» zabiera dostepna list¢ obecnosci lub dziennik, jezeli nie powoduje to opoznienia ani zagrozenia;



» wykonuje polecenia Dyrektora i shuzb;
* nie pozwala dzieciom/uczniom samodzielnie opuszcza¢ miejsca przebywania;
* zapewnia pomoc dzieciom i uczniom wymagajacym wsparcia;
* po przemieszczeniu grupy ponownie sprawdza stan liczbowy;
» zglasza Dyrektorowi kazda niezgodnosc¢;
* pozostaje z grupg do czasu odwotania dziatan lub przekazania dzieci uprawnionym osobom.
2. Nauczyciel nie moze:
* pozostawi¢ dzieci bez opieki;
* samodzielnie uda¢ si¢ po dziecko lub ucznia pozostajacego w innym miejscu, jezeli powoduje to
pozostawienie grupy bez opieki;
» wraca¢ do strefy zagrozenia;
* rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informac;ji;
» wydawac¢ rodzicom dzieci/uczniow bez zgody Dyrektora lub wtasciwych stuzb;
* podejmowac dziatan ratowniczych wykraczajacych poza jego umiejetnosci, jezeli moglyby narazié
jego zycie lub zdrowie.
§ 8. Zachowanie dzieci i uczniow
Po ogloszeniu alarmu dzieci 1 uczniowie:
* zachowuja spoko6j i wykonuja polecenia nauczyciela;
* nie biegna, nie przepychaja si¢ i nie wywotuja paniki;
* nie opuszczaja samodzielnie budynku ani wyznaczonego miejsca;
* pozostaja z klasg lub grupa do czasu odwolania alarmu albo wydania innego polecenia;
* nie zblizajg si¢ do okien, drzwi zewngtrznych ani innych miejsc mogacych zwigksza¢ zagrozenie.
§ 9. Dzieci i uczniowie wymagajacy szczegolnego wsparcia
Podczas dziatan ochronnych nalezy uwzgledni¢ potrzeby dzieci i ucznidéw z niepetnosprawnosciami,
posiadajacych szczegdlne potrzeby edukacyjne oraz innych osob wymagajacych pomocy. Osoby
wyznaczone przez Dyrektora pomagaja w ich bezpiecznym przemieszczaniu. Pomoc udzielana jest
spokojnie i w sposob dostosowany do indywidualnych potrzeb.
§ 10. Postepowanie w zaleznosci od rodzaju polecenia
1. POZOSTANIE W BUDYNKU
» dzieci i uczniowie pozostaja pod opieka nauczycieli;
* ogranicza si¢ przemieszczanie po budynku;
+ zamyka si¢ okna i drzwi, jezeli jest to zgodne z komunikatem 1 bezpieczne;
» w przypadku zagrozenia zewng¢trznym skazeniem stosuje si¢ zalecenia wlasciwych stuzb dotyczace
wentylacji 1 zabezpieczenia pomieszczen;
* dzieci 1 ucznidow odsuwa si¢ od okien, jezeli zalecaja to stuzby lub charakter zagrozenia;
* grupa pozostaje razem do czasu przekazania dalszych polecen.
2. PRZEMIESZCZENIE DO WYZNACZONEGO BEZPIECZNEGO MIEJSCA
* nauczyciel prowadzi grup¢ zgodnie z ustalong trasa;
* przemieszczanie odbywa si¢ spokojnie, bez biegania i przepychania;
* po dotarciu do miejsca docelowego nauczyciel sprawdza obecnos¢;
* grupa pozostaje w miejscu wskazanym przez Dyrektora lub stuzby.



3. EWAKUACJA NA ZEWNATRZ

* nauczyciel organizuje natychmiastowe opuszczenie pomieszczenia;
* korzysta z wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, o ile jest bezpieczna;
» jezeli droga jest zagrozona, korzysta z drogi alternatywnej wskazanej przez osoby kierujace
dziataniami;
* nie wolno wracac po pozostawione rzeczy;
* dzieci 1 uczniowie poruszaja si¢ w grupie;
* po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel sprawdza stan liczbowy;
* kazdy brak dziecka/ucznia zglasza si¢ natychmiast Dyrektorowi;
* nie wolno samodzielnie wraca¢ do budynku; powr6t moze nastagpi¢ wylacznie po uzyskaniu
odpowiedniego polecenia.
§ 11. Wyznaczone bezpieczne miejsca w budynku Zespolu
W przypadku polecenia przemieszczenia do bezpiecznych miejsc w budynku stosuje si¢ nastgpujacy

podziat:

Grupa Wyznaczone bezpieczne miejsce

Przedszkole pomieszczenie w piwnicy — §wietlica nr 2

Klasy I-III boksy w szatni klas I-III

Klasy [Va i IVb }(Illatka schodowa od przedszkola do szatni klas I-

Klasy Va i Vb korytarz'e w plwnlfzach przylegte do sali
korekcyjnej 1 archiwum

Klasy VIai VIb klaj[kq schodowa Qd korytarza klas IV-VIII do
sali gimnastycznej

Klasy VI i VIII klatka schodgwg prowadzaca do piwnic oraz
korytarz w piwnicy

. klatka schodowa prowadzaca od gldwnego

Pracownicy ASPO wejscia do szatni klas I-I11, przylegta do boksow

Pracownicy niepedagogiczni, w tym pracownicy

kuchni, oraz inne osoby przebywajace w tym pomieszczenie w piwnicy — $wietlica nr 1

czasie na terenie szkoty

izoklzg?rzy mieszkafi znajdujacych sig w budynku korytarz przy archiwum od strony mieszkan

Wyznaczone miejsca sg miejscami czasowego bezpiecznego przebywania w budynku i nie sg okreslane
jako schrony ani budowle ochronne, jezeli nie posiadajg formalnie takiego statusu.

Jezeli wyznaczone miejsce lub droga prowadzaca do niego nie sg bezpieczne, nalezy zastosowac si¢ do
aktualnych polecen Dyrektora lub wlasciwych stuzb 1 skierowa¢ grupe do innego wskazanego miejsca.

§ 12. Odwolanie alarmu
1. Odwotanie alarmu dla ludnos$ci cywilnej nastepuje poprzez:
* ciggly, jednostajny dzwiek syreny trwajacy 3 minuty; albo
* trzykrotnie powtarzang zapowiedz stowng: ,,Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm

2. Odwotanie alarmu nastgpuje po otrzymaniu wiarygodnej informacji od wlasciwych shuzb i organow
lub decyzji osoby uprawnionej. O zakonczeniu dziatan ochronnych w Zespole decyduje Dyrektor.



3. Po odwotaniu alarmu nauczyciel ponownie sprawdza stan liczbowy dzieci/uczniow.

4. Powro6t do sal lub innych pomieszczen nastgpuje zgodnie z poleceniem Dyrektora lub osoby
upowaznionej. Jezeli zagrozenie spowodowato uszkodzenia budynku lub inne niebezpieczenstwo, nie
wolno wraca¢ do pomieszczen do czasu uzyskania zgody osob odpowiedzialnych za bezpieczenstwo.

§ 13. Informowanie rodzicow i odbior dzieci

1. Podczas trwania alarmu lub bezposredniego zagrozenia rodzice/opiekunowie nie powinni
przychodzi¢ do Zespolu w celu odebrania dziecka, chyba Zze mozliwo$¢ odbioru zostanie wyraznie
wskazana przez Dyrektora lub wtasciwe shuzby.

2. W przypadku podjecia decyzji o zakonczeniu zajec lub konieczno$ci odbioru dzieci Zespot przekaze
rodzicom informacj¢ o sposobie i miejscu odbioru.

3. Dziecko zostanie wydane rodzicowi/opiekunowi prawnemu lub osobie upowaznionej, zgodnie z
obowigzujacymi zasadami 1 z uwzglednieniem polecen wiasciwych stuzb.

§ 14. Dokumentowanie zdarzenia

1. Po zakonczeniu dziatah Dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia.

2. W razie potrzeby sporzadza si¢ notatke stuzbowa zawierajaca w szczegoélnos$ci: date i godzing
zdarzenia, rodzaj zagrozenia, podjete dziatania, ewentualne osoby poszkodowane, powiadomione
stuzby oraz inne istotne okolicznosci.

3. Dokumentacj¢ zdarzenia przechowuje si¢ zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji
obowigzujacymi w Zespole.

§ 15. Postanowienia koncowe

1. Kazdy pracownik Zespotu jest zobowigzany znac¢ 1 stosowac niniejszg Procedurg.

2. Procedure udostepnia si¢ pracownikom w sposob przyjety w Zespole oraz na stronie internetowe;j
Zespohu w zaktadce ,, DOKUMENTY™.

3. Procedurg nalezy uwzgledni¢ podczas planowania szkolen oraz ¢wiczen z zakresu bezpieczenstwa.

4. Procedura moze zosta¢ zmieniona lub uzupetniona w przypadku zmiany przepisow prawa, zalecen
wlasciwych stuzb lub warunkéw organizacyjnych Zespotu.

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURA
Os$wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z ,,Procedurg postgpowania w przypadku ogloszenia alarmu dla
ludno$ci cywilnej oraz organizacji dzialan ochronnych 1 ewakuacyjnych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Cigzkowicach”.
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